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REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH 1 ZASAD ICH ORGANIZACJI NA
KIERUNKU ADMINISTRACJA - STUDIA I STOPNIA PROFIL PRAKTYCZNY

Postanowienia ogdlne i zadania praktyki zawodowej

Warszawska Uczelnia Medyczna im. Tadeusza Kozluka ul. Bobrowiecka 9, 00-728 Warszawa, zwana dalej
,,Uczelnig” organizuje w ramach programu ksztatcenia studenckie praktyki zawodowe, jako integralng czg$¢ studiow.
§2
Zasadniczym celem praktyki zawodowej jest ksztalcenie studentow przez wykreowanie w nich umiejetnosci

zastosowania wiedzy teoretycznej - uzyskanej w toku studiow, do zastosowania praktycznego. § 3

Podstawowym zadaniem praktyki studenckiej jest stworzenie warunkow do pogltebienia wiadomosci przekazywanych
w toku zaje¢ dydaktycznych i konfrontowania ich z praktyka zawodowa oraz umozliwienie bezposredniego
pozyskiwania do$wiadczen, wiedzy i informacji, ktére b¢dg pomocne w realizowaniu tresci ksztalcenia i nabycia
umiej¢tnosei praktycznych.

§4
Praktyka studencka powinna przyczyni¢ si¢ do rozwijania umiej¢tnosci zawodowych oraz aktywnosci i
przedsigbiorczosci studentow - cech stanowigcych wazny sktadnik ich profesjonalnej postawy. Uczelnia

przygotowuje studentow do efektywnego i etycznie odpowiedzialnego dziatania w zyciu spoteczno -gospodarczym —
z troskg o zachowanie harmonii i rownowagi w §rodowisku naturalnym oraz poszanowanie drugiego czlowieka.
§5

Praktyka studencka ma ksztaltowa¢ podmiotowos¢ 1 aktywno$¢ indywidualna studentdw oraz rozwijac

umiejgtnosci wspotpracy.

Organizacja praktyki
§6

1. Organizacja praktyki studenckiej zajmuje si¢ Uczelnia, ktéra roéwniez sprawuje nadzér dydaktyczno -
wychowawczy oraz organizacyjny nad przebiegiem praktyki.

2. Praktyka jest realizowana w terminie wynikajacych z planu studiow ksztalcenia.

3. Koordynator kierunku moze wyrazi¢ zgode¢ na odbycie praktyki w innym terminie, jezeli student z uzasadnionych
przyczyn nie odbyt jej w wyznaczonym terminie. Przesunigcie terminu realizacji praktyki odnotowywane.

4. Formg i miejsce odbywania praktyk zawodowych ustala Koordynator kierunku.

5. Program praktyk student otrzymuje w formie Dzienniczka Praktyk.

6. Praktyki zawodowe sg bezptatne, a Uczelnia nie zwraca studentowi zadnych kosztow z tytulu odbywania
praktyki.

7. O ewentualnym wynagradzaniu studenta podczas odbywania praktyki decyduje Zaklad pracy. Zaktad pracy
zobowigzany jest wowczas zawrze¢ ze studentem stosowng umowe bez posrednictwa uczelni.

8. Termin odbycia praktyki student uzgadnia bezposrednio z opiekunem praktyk z danego zaktadu lub wedtug zasad
przyjetych przez ten zaktad pracy.

9. Skierowanie bedzie wydane, gdy student przedstawi wypelione Kryteria wyboru placowki do prowadzenia
praktyki zawodowej, wypetnione Kryteria doboru opiekuna do prowadzenia praktyki zawodowej oraz podpisane
przez zaktad pracy Porozumienie w sprawie studenckich praktyk zawodowych (tylko w przypadku studentow
odbywajacych praktyke zawodowa w innym zakladzie niz w tym, z ktérym jest podpisana umowa przez
Uczelnig).

§7
1. Osoba odpowiedzialng za przebieg praktyk zawodowych w Uczelni jest Koordynator Praktyk.
2. Koordynatora Praktyk, ktory odpowiada za realizacj¢ studenckich praktyk zawodowych 1 nadzér nad
wykonywaniem przez studenta zadan wynikajacych z programu praktyki.
3. Do zakresu obowiazkow Koordynatora Praktyk nalezy:
a) wspotudzial w opracowywaniu i nowelizacji regulaminu praktyk zawodowych i obowiazujacej dokumentacji



b)
c)

d)

g)
h)
i)
i),
k)
1)

opracowanie zasad realizowania praktyk zawodowych z danego przedmiotu w danym roku akademickim
koordynowanie organizacji i przebiegu praktyk zawodowych zgodnie z ich celami i ustalonym programem w
danym roku akademickim na danym kierunku

dobor placowek i opiekunow praktyk zawodowych wedtlug opracowanych kryteriow (coroczna weryfikacja
kryteriow doboru placowek do praktyk zawodowych oraz opiekunéow do prowadzenia praktyk zawodowych, tylko
w przypadku studentow odbywajacych praktyke zawodowa w innym zakladzie niz w tym, z ktéorym podpisana
jest umowa)

pozyskiwanie placowek szkoleniowych celem zawierania umow/porozumien z placowka, w ktérej ma si¢
odbywac praktyczna nauka zawodu

wydawanie skierowan na praktyki zawodowe oraz prowadzenie ich ewidencji

udzielanie zgody na odbywanie praktyk zawodowych w wybranej przez studenta placowce, a nie wskazanej przez
Uczelnie¢

ocenianie warunkow, w jakich odbywaja si¢ studenckie praktyki zawodowe oraz prawidtowosci ich przebiegu
zaznajomienie studentow z programem, zasadami odbywania i zaliczania praktyk zawodowych

prowadzenie nadzoru dydaktycznego nad tokiem odbywania praktyk zawodowych przez studentow pod
kierunkiem opiekuna praktyk

ostatecznego zaliczania praktyk zawodowych w Dzienniczku Praktyk.

nadzor nad dokumentowaniem praktyk zawodowych przez studenta i terminowym przekazaniem dokumentow do
dziekanatu

zlozenie sprawozdan z praktyk, po zakonczeniu praktyk w danym semestrze, z uwzglednieniem w jakich
placowkach odbywaly si¢ praktyki zawodowe, ilu studentow w nich uczestniczyto, ilu studentow zaliczylo
praktyki

4. Student zdobywa wtlasciwe umiej¢tnosci praktyczne pod nadzorem i kierunkiem opiekuna praktyk, ktory

spetnia kryteria opisane w kryteriach doboru opiekuna.

5. Zadania opiekuna praktyki zawodowe;j:

zapoznanie studenta z topografig zakladu pracy, jego organizacja i regulaminem, planem pracy oraz specyfika
zaktadu, w ktorym odbywa praktyke

sprawowanie statego nadzoru nad ksztalceniem praktycznych umiejetnosci zawodowych studenta, omawianie
postepéw w nauce

zaliczenie umiejgtnosci praktycznych poprzez dokonanie wpisu w Dzienniczku.

§8
Praktyki odbywaja si¢ w wyznaczonych zaktadach otwartej i zamknigtej opieki zdrowotnej, domach opieki
spotecznej i zaktadach Zzywienia zbiorowego, zgodnie z miejscem okreslonym w planie studiow, zgodnie z
przyjetymi kryteriami doboru placowki do odbywania praktyki zawodowej i podpisanego umowy/porozumienia
pomiedzy Uczelnig a Zaktadem na odbywanie praktyk zawodowych.
Umowe/porozumienie podpisuje Rektor Uczelni.
Student moze odbywac praktyke w wybranym przez siebie zakltadzie pracy, jezeli charakter wykonywanej pracy
bedzie zgodny z programem praktyki oraz po spetnieniu przez placéwke ,,Kryteriow doboru placowki”. Powyzsze
kryteria wypelnia uprawniony przedstawiciel wybranej przez studenta placowki.
W placoéwce zakwalifikowanej do odbywania praktyk zawodowych opiekunem praktyk zawodowych powinna
by¢ osoba spetniajaca kryteria zawarte w Karcie Doboru Opiekuna Praktyk Zawodowych.

§9

1. W czasie trwania praktyki zawodowej student jest zobowigzany do: a) realizacji programu
praktyki zawodowej

b)
c)
d)
e)
f)

g
h)

prowadzenia Dzienniczka Umiejetnosci Praktycznych

przestrzegania przepisow obowigzujacych w miejscu odbywania praktyki

punktualnego przychodzenia na praktyki zawodowe

posiadania aktualnego ubezpieczenia zdrowotnego i ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
noszenia ubioru i obuwia wygodnego, stabilnego i bezpiecznego oraz zgodnego z przyjetymi zwyczajami
przestrzegania regulaminu zaktadu pracy oraz tajemnicy zawodowe;j

dbania o powierzony sprzgt i materialy.

2. Studentom zabrania si¢:

a)

b)

samodzielnego wykonywania zadan lub czynno$ci bez zlecenia, nadzoru i porozumienia z opiekunem praktyk
zawodowych

wynoszenia dokumentoéw oraz fotografowania i nagrywania pracownikow i petentow



1.

2.

udzielania jakichkolwiek poufnych informacji o miejscu pracy i jego funkcjonowaniu.
Student wykonuje i zalicza w obecnosci opiekuna praktyk umiejetnosci, ktore sa wyszczegdlnione w wykazie
zawartym w Dzienniczku Praktyk.
Student uczestniczy dodatkowo w codziennym zyciu placowki, wlacza si¢ w prace zespotu i realizuje inne
czynnosci zlecone przez opiekuna praktyki nie przekraczajagce kompetencji i umiejetnosci zawodowych.
Zaliczenie praktyki

§ 10

Podstawa zaliczenia praktyki jest:

a) odbycie praktyki przez studenta w ustalonej instytucji i w wyznaczonym terminie oraz otrzymanie pozytywnej
opinii, ktoérg wystawia opiekun praktyki z ramienia zaktadu pracy.

b) przedtozeniu Koordynatorowi Praktyk w wyznaczonym terminie wypetnionego Dzienniczka Praktyk

c) wystawienia pozytywnej oceny przez Koordynatora Praktyki na podstawie przedtozonych dokumentow.
Réwnowazng podstawa zaliczenia praktyki jest minimum 6-miesigczny staz pracy zawodowej w strukturach:
administracji rzadowej lub samorzadowej, publicznych organdéw kontroli, sgdownictwa i prokuratury,
bezpieczenstwa panstwa oraz stuzby zdrowia, a takze w zakladach gdzie praca daje umiejetnosci potrzebne
absolwentowi danego kierunku studidow, staz pracy poswiadczony dokumentem potwierdzajacym zatrudnienie, jako
rownowazny praktykom zawodowym.
§ 11
1. Koordynator Praktyk dokonuje weryfikacji zapiséw zawartych w Dzienniczku Praktyk.

Koordynator Praktyk dokonuje zaliczenia praktyki zawodowej poprzez dokonanie wpisu do Dzienniczka

Praktyk i e.dziekanacie.

Przy zaliczaniu praktyki stosuje si¢ skale ocen obowiazujacg w Uczelni.

4. Uczelnia moze w trybie natychmiastowym odwota¢ studenta z praktyki, jesli uzyskata od Zaktadu pracy
pisemna informacj¢ o razacym naruszeniu przez studenta porzadku i dyscypliny pracy lub o nieprzestrzeganiu
zasad zachowania tajemnicy sluzbowej, ochrony poufnosci danych w zakresie okre§lonym przez Zaktad pracy.

5. Niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z koniecznoscia jej powtorzenia i niezaliczeniem roku, w ktorym
praktyka powinna by¢ zrealizowana.

W

Postanowienia koncowe
§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem i w kwestiach spornych decyzje podejmuje Prorektor ds.
dydaktyki i rozwoju.



